
 

Declaro bajo fe de juramento que Cumplo con los requisitos para matricular las materias que incluyo. Además 

declaro que conozco las características de la carrera que matriculo, los requisitos de ingreso y los requisitos de 

graduación. Así mismo, que he recibido el manual básico del estudiante y acepto las disposiciones que en él se 

indican. 

 

 

 

 

MATERIAS A MATRICULAR 
Código Materia Día Hora 

    

    

    

    

    
 

 

Observaciones: _______________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________

Nombre: ___________________________________________ Cédula: __________________________ 

Nacionalidad: _______________________________________ Fecha de nacimiento: ___/___/___ 

Teléfono Habitación: _____________________ 

Teléfono Celular: ________________________ 

Teléfono Secundario ________________ 

Desea recibir información de la Universidad a su correo:                     Si ____      No ____ 

Correo electrónico: ___________________________________               

Trabaja actualmente:  SI __  NO__ 

Lugar de trabajo: ______________________________________ 

Teléfono Trabajo: ___________________ 

Residencia: Provincia: _________________      Cantón: __________________ 

Dirección exacta: _________________________________________________________________________________________________________ 

¿Tiene convalidación o reconocimiento de estudios pendiente?   SI_____   NO_____ 

Deseo matricular en la carrera de: _______________________________________________________________                 
Bach:         Lic:       Maestria:  

SOLICITO EL CAMBIO DE MI MATRÍCULA 
Materia Matriculada Cambio Por: Día Hora Firma  

     

     

     

     

Vicerrectoría de Docencia - I Cuatrimestre 2012 

Comprobante de Matrícula 

Sede en donde matriculo por primera vez: 

Tibás __ Heredia __ Aranjuez __ Puntarenas __ 



 

En mi condición de estudiante, me comprometo a: 
 Formalizar los trámites, en caso de que desee el reconocimiento de estudios efectuados en otra institución de Educación Superior, 

dentro del mes siguiente a  mi ingreso a la Universidad Hispanoamericana. 
 Cursar la carrera de manera ordenada y aprobar los cursos que se constituyen en requisito para cursar otros cursos posteriores. 
 Asistir puntualmente a las lecciones y otras actividades relacionadas con su formación académica. 
 Colaborar y participar activamente en las lecciones. 
 Atender con compromiso, responsabilidad, seriedad y esfuerzo sus procesos de aprendizaje 

 Contribuir, con mi conducta y mi participación responsables, en la creación, el mantenimiento y el fortalecimiento de un ambiente 
adecuado para el aprendizaje. 

 Cumplir estricta y puntualmente con el calendario, los horarios y las instrucciones que rigen para el desarrollo de las actividades 
universitarias. 

 Justificar, ante el profesor, mis ausencias a las lecciones, en el entendido de que tres ausencias injustificadas a lecciones  conllevan 
la pérdida del curso. 

 Dar seguimiento a los resultados de las materias cursadas. 
 Actuar con honestidad y honradez en todas sus acciones académicas. 

 Ejecutar, en forma personal, las pruebas, según los criterios y procedimientos de evaluación que se establezcan. 
 Respetar los derechos de los compañeros estudiantes y profesores, así como su dignidad. 
 Cuidar las instalaciones, equipos y materiales de la Universidad, de los compañeros estudiantes y profesores. 
 Mostrar una conducta y comportamiento que me dignifiquen como persona y que enaltezcan mi buen nombre tanto de la 

Universidad, como de la comunidad en general. 
 Vestir con decoro y cumplir estrictamente con las regulaciones, establecidas por la Universidad, en cuanto a la presentación 

personal. 
 Practicar con esmero las normas de consideración y respeto en las relaciones con mis compañeros, con los profesores, con el 

personal y autoridades de la Universidad. 

 Respetar celosamente las normas de convivencia humana, dentro y fuera de la Universidad y, muy particularmente, los derechos 
que corresponden a las demás personas. 

 Actuar, en todo momento y lugar, con la dignidad y el decoro que imponen las normas de urbanidad vigentes en la sociedad 
costarricense. 

 Respetar la integridad física, emocional y moral de mis compañeros, profesores y, en general, de todos los funcionarios de la 
institución. 

 Respetar los bienes de mis profesores y compañeros y de los funcionarios de la Universidad. 
 Cumplir cabalmente las orientaciones e indicaciones que me formulen las autoridades universitarias. 

 Ejercer mi derecho a revisión y apelación  de los exámenes y de  las calificaciones finales, mediante los procedimientos que 
establecen los reglamentos universitarios. 

 Mantenerme al día en el pago de mis obligaciones económicas con la Universidad. 

Estoy de acuerdo que solo podré hacer retiro o congelamiento en aquellos casos en que la Universidad 

Hispanoamericana no pueda brindar el servicio. Asimismo acepto que esta matricula se considera 
provisional y queda sujeta a la aprobación de los requisitos académicos correspondientes. 

Formas de Pago 

 
Total Bruto:  

Beca / Convenio (                                      )  

Total Neto:   

Efectivo:  

Tarjeta:  

Cheque :  

Letra de Cambio :  

Nota de crédito:   

Total a pagar:   

Observaciones:  
 

 

_________________________________                                   ________________________ 
Firma del estudiante o la estudiante     Fecha 
 

________________________________ 
Funcionario(a) que inscribe la matrícula 

 


